
Na ternelju dlanka 15, stavka 2, Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br, 120116,1l4lZZ,
48126) i dlanka 49. Statuta Djedjeg vrti6a POTOCNICA Mala Subotica (KLASA: 00l-01122-
01120 URBROJ: 2109-93-02-22-1 od dana 22.12.2A22. godine), Upravno vijede Djedjeg
vrtida POTOCNICA Mala Subotica na svojoj 67. sjednici odrZanoj dana25.8.1OZe. god.
donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE

TIVODNE ODREDBE

dlanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
utvrduju se pravila i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
I 00.000,00 eura bez PDV-a.
Pojmovi i inazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaderye, odnose se
jednako na mu5ki i Zenski rod.

dlanak2.
Djedji wi6 POTOeUCa Mala Subotica (dalje u tekstu: naruditelj) prilikom provodenja
postupaka jednostavne nabave mora po5tovati sljede6a nadela javne nabave: nadelo slobode
kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruLanjausluga te nadela koja
iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo
zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog primavanja, nadelo raznjernosti i nadelo
transparentnosti.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava
udinkovitu nabavu te ekonomidno, zakonito, namjensko i swhovito tro5enje proradunskih
sredstava.

Jednostavna nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavanjaprimjene Zakonao javnoj
nabavi (Narodne novine br. 120116, ll4l22 i 45126) (dalje u tekstu: Zakon) ili
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

ilanak3.
Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, Wepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima sukladno
odredbama dlanaka 75. - &3.Zakona.



U pozivu za pojedini postupak jednostavne nabave Narucitelj je obvezan navesti popis

gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik naruditelja iz dlanka 76. stavka 2. Zakona u
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

PREDMET NABAVE

ilanak 4.
Naruditelj odreduje predmet nabave na nadin da isti predstavlja tehnidku, tehnolo5ku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Naruditelj ne smije dijeliti vrijednost nabave s namjerom izblegavarya primjene Zakona.

dlanak 5.
Naruditelj temeljem Zakona donosi Plan nabave zakalendarsku godinu za predmete nabave

dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene javni naruditelj obvezan je objaviti u EOJN RH.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave Naruditelja.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE, NAdIN KOMUNIKACIJE I VRIJEDNOSNI
PRAGOVI

Chnak 6.
Naruditelj i gospodarski subjekti komuniciraju i raznjenjuju podatke elektronidkim
sredstvima komunikacge za nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura.

Ukoliko to nede biti mogude, komunikacija 6e se odvijati putem ovla5tenog pruLatelja
po5tanskih usluga ili druge odgovaraju6e kurirske sluZbe, neposrednom dostavom ili njihovim
kombiniranjem s elektronidkim sredstvima.

elanak 7.
Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura
naruditelj provodi:

1. upu6ivanjem poziva (upita), u pravilu elektronidkom po5tom jednom ili viSe gospodarskih
subjekata iz vlastite baze podataka, te izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem
ugovora s odabranim gospodarskim subjektom
ili

2. izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl., a u skladu s drugim aktima Naruditelja.



ilanak 8.
Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 eura naruditelj
je obvezan provesti putem modula jednostarme nabave u Elektronidkom oglasniku javne
nabave Republike Fkvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) - Jednostavnanabava- e-Dostava
s pozivom odabranom jednom ili vi5e gospodarskih subjekata.

ilanak 9.
Za nabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost veta od 25.000,00 eura te za n*avu
radova dija je procijenjena vrijednost veia od 45.000,00 eura naruditelj je obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave - Jednostavna
nabava - e-Dostava s javnom objavom poziva.

ilanak 10.
Iznimno od dlanka 9. ovog Pravilnika, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave ved isti provodi sukladno dlanku 8.
ovog Pravilnika, e-Dostava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno iznijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mole izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstuenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moLe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu izrimke iz ovoga dlanka navode se i obrazlaLa u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

dhnak 11.
Naruditelj u postupku jednostavne nabave, u pravilu, odreduje cijenu kao jedini l<riterij za
odabir ponude.



ROKOYI ZA DOSTAYU PONTIDA

ilanak 12.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj 6e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave i vrijeme potrebno zaiztaduponude.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi todan datum i vrijeme do kojega
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

U postupku jednostavne nabave iz dlanka 7. ovog Pravilnika, dija je procijenjena wijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura, rokza dostavu ponuda iznosi najmanje 3 ( tri ) dana, ali
isti ovisno o predmetu nabave ili Zumosti moZe biti i kra6i.

U postupku jednostavne nabave iz dlanl<a 8. ovog Pravilnika, dija je procijenjena vrijednost
veia od 15.000,00 eura, rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 ( pet ) dana.

Za nabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost ve6a od 25.000,00 eura te za nabawr
radova dija je procijenjena vrijednostvela od 45.000,00 eura, iz Elanka 9. ovog pravilnika,
rok za dostavu ponude iznosi najmanje 7 ( sedam ) dana.

ilanak 13.
Gospodarski subjekti sastavljaju svojuponudu na nadin i u rokovima kako je propisao naruditelj
za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim pravilnikom.

U postupku jednostavne nabave iz dlarlria 7. gospodarski subjekt, u pravilu podnosi svoju
ponudu elektronidkom podtom.

U postupku jednostavne nabave koja se provodi u modulu jednostavne nabave iz dlanka 8. i 9.
ovog Pravilnika, gospodarski subjekt iskljudivopodnosi elektronidkuponuduputem EOJN RH.

OTVARANJE, PREGLED I AI\IALIZA PONUDA

ilanak 14.
Prije podetka postupka jednostavne nabave naruditelj moZe internom odlukom imenovati
strudno povjerenstvo za jednostavnu nabavu.

Ponude dostavljene u postupku jednostavne nabave koja se provodi u modulu jednostavne
nabave iz dlanka 8. i 9. ovog Pravilnika otvara najmanje jedan dlan strudnog povjere nstva za
jednostavnu nabavu.
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Clar/ovi stru0nog povjerenstva provode otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda na
temelju zahtjeva i uvjeta izpoziva te izraduju i ovjeravaju zapisnike o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

U postupku jednostavne nabave iz dlanka 7. ovog Pravilnika, dija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura, otvaranje ponuda nije javno.

U postupku jednostavne nabave iz dla*a 8. ovog Pravilnika, dija je procijenjena wijednost
ve6a od 15.000,00 eura, naruditelj moZe u EOJN odrediti hoie li otvaranje ponuda pratiti
samo naruditelj, ili naruditelj i ponuditelji.

Za nabavu' robe i usluga 6ija je procilenjena wijednost veia od 25.000,00 eura te za nabavt
radova dija je procijenjena vrijednost ve6a od 45.000,00 eura, iz dlanka 9. ovog pravilnika,
Naruditelj mohe u EOJN odrediti ho6e Ii otuaranje ponuda pratiti naruditelj i ponuditelj i, ilili
prati javnost, odnosno otvaranje ponuda je javno putem EOJN RH.

ilanak 15.
Naruditelj moZe odbiti ponudu za koju na temelju rczultatapregleda i ocjene ponuda utvrdi da
je ista nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

Nepravilna je ponuda koja nije sukladna pozivu, ili je primljena iz:tar- roka za dostavu
ponuda, ili je Naruditelj utvrdio da je inzstno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio
ispravak radunske pogreske ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat
trZi5nog natjecanja.

Neprihvatljiva je ponuda je svaka ponuda dija cijena prelazi procijenjenu wijednost nabave,
odnosno osigurana novdana sredstva naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne
ispunjava kriterije zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg
se utvrdi da je u sukobu interesa sukladno odredbama pozitivnog zakona.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavi jer bez
zna(,ajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve naruditelja propisane pozivom.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave, obvezan odbiti ponudu ponuditelja koji je podnio
najpovoljniju ponudu ako utwdi da je cijena te ponude jednaka ili ve6a od pragova za javnu
nabavu.

ilanak 16.
Za odabit ponude dovoljna je I (edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim uvjetima
Naruditelja.

ilanak 17.
Naruditelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave ako:



l. postanu poatate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do poketanja postupka jednostavne

nabave, da su bile poznate pnje;
2. postanu poznate okolnosti zbogkojih bi do5lo do sadrZajno bitno drukdijeg poziva, da su

bile pozrate pnje;
3. nije pristigla nijedna ponuda;

4. je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve6a od pragova za provedbu javne nabave;
5. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjanaponuda;
6. je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene wijednosti nabave, osim ako javni

naruditelj ima ili 6e imati osigurana sredstva
7. akoje to potrebno radi za5titejavnog interesa.

dlanak 18.
Postupak jednostavne nabave izdlarir.a 7. ovog Pravilnika zavriava:
- pisanim prihvatom narudZbenice od strane odabranog ponuditelja ili potpisom ugovora
od strane ugovornih strana ili
- dostavom obavijesti o poni5tenju postupka, ukoliko odabrani ponuditelj u ostavljenom
roku ne prihvati narudZbenicu ili odbije potpisati ugovor.

Postupak jednostavne nabave izdlar:/ria 8. i 9. ovog Pravilnika zawsava dono5enjem Odluke o
odabiru, odnosno poni5tenju jednostavne nabave koju potpisuje odgovorna osoba naruditelja,
a ista se donosi u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda odnosno 30 dana od
nastanka razloga za poni5tenje postupka.

U postupku jednostavne nabave iz ilanka 8. i 9. ovog Pravilnika, koji se provode u modulu
jednostavne nabave, Odluku o odabiru naruditelj moZe poslati ponuditeljima putem EOJN RH
ili jujavno objaviti u EOJN RH.

Dostavom odluke o odabiru ponude stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora/okvirnog
sporazuma. Dostavom odluke o poni5tenju postupka stjedu se uvjeti za pokretanje novog
postupka.

UGOVARANJE I REALIZACIJA

ilanak 19.
U postupcima jednostavne nabave naruditelj slobodno bira ho6e li izdati narudZbenicu ili
sklopiti ugovor.

U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je vrijednost jednaka ili veia od
5.000,00 eura bez PDV-a.

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH.



U postupku jednostavne nabave iz dlanka 8, i 9. ovog Pravilnika, koji se provode u modulu
jednostavne nabave, Ugovor ili NarudZbenicu naruditelj moZe unosom ugovora objaviti u
Registru ugovora, u tom sludaju objava obavijesti o sklopljenom ugovoru nije potrebna ili
objaviti obavijest o sklopljenom ugovoru u obliku Obavijesti o rezultatima postupka nabave.

itanak 20.
Naruditelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka ukoliko vrijednost imrjena zajedno sa vrijednosti osnovnog
ugovora ili narudZbenice ne prelazi:

1. za postupak iz dlanka 7. ovog Pravilnika, 15.000,00 eura,
2- za posfupak iz dlanka 8. ovog Pravilnika, 25.000,00 evra za nabavu roba i usluga te

45.000,00 eura z& nabavu radova,
3. za postupak iz dlanka 9. ovog Pravilnika pragove javne nabave, odnosno ukupna

vrijednost mora biti manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno manja od 100.000,00 eura bez PDV-a nabave zanabavuradova.

Naruditelj moZe iznijeniti ugovor ili narudZbenicu zbog produ Lenja roka izvrsenja ugovora te
iz ostalih opravdanih ruzloga.

Naruditelj & zaizmjene iz ovog dlanka sklopiti dodatak ugovoru.

PRAVNA ZASTITA

elanak2l.
Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu od navodnoga kr5enja subjektivnih prava, putem prigovora ravnatelju zanabave dija je
procijenjena wijednostvela od 15.000,00 eura u roku od 5 dana od dana dostave Odluke o
odabiru ponuditelju putem EOJN ili od dana jarme objave u EOJN RH.

Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno okvirni sporazum u roku od 5 dana od
dana dostave odluke o odabiru (u daljnjem tekstu:rok mirovanja).

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj
dijaje ponuda ujedno i odabrana te u sludaju sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma.

tlanak22.
Prigovor se dostavlja elektronidkim sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH u
modulu Jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: putem sustava EOJN RI{).

Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 2. ovogadlanka odbacit 6e se.



Druga pismena tijekom postupka po prigovoru dostavljaju se putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj nadin nije mogu6a, dostavljaju se drugim elektronidkim sredstvima komunikacije
(na dokaziv nadin).

Prigovor se izjavljuje u roku od 5 dana od danaprirnitka odluke o odabiru ili poni5tenju u odnosu
na sludajeve i okolnosti za odabir postupka, sadr1aj Poziva, postupak ofuaranjaponudate
postupak pregleda, ocj ene i odabira ponuda odnosno razloge poniltenja.

Prigovor obvezno sadriava sljedede podatke i dokaze:
1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovaraju6i
identifikacijski broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstuu, adresa sjedi5ta ili
prebivali5ta, adresa elektronidke po5te)

2. podatke o zastupniku ili opunomo6eniku, s priloZenom valjanom punomodi
3. naziv i sjedi5te naruditelja
4. predmet prigovora
5. broj objave, akoje poznat
6. razloglosnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazloZenje)
7. dokaze

8. zahtjev u prigovoru
9. potpis podnositelja prigovora

Ako prigovor ne sadrZava podatke iz stavka 5. todke 7. ovoga dlanka, ravnatelj 6e odbaciti
prigovor kao neuredanbezpozivanjapodnositelja prigovora na dopunu ili ispravak.

Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrLava sve podatke i dokaze iz stavka 5. todaka 1. do 9.
ovoga dlanka, a ravnatelj po prigovoru bez tih podataka ne moZe postupati, ravnatelj 6e u
primjerenom roku od dana primitka prigovora na to upozoriti podnositelja prigovora i odrediti
primjereni rok u kojem je podnositelj prigovora duian otkloniti nedostatke , \z upozorenje na
pravne posljedice ako to u odredenom roku ne udini.

Ako se nedostaci prigovora iz stavka 7. ovoga dlanka ne otklone u utwdenom roku, a po
prigovoru se ne moZe postupati, prigovor 6e se odbaciti kao neuredan.

itanak23.
Ravnatelj mole postupaju6i po prigovoru:

I' odbaciti prigovor zbog nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog toga Stoje
izjavljen od neovla5tene osobe
2. odbiti prigovor ukljudujuii diskriminirajude tehnidke, financijske i druge odredbe iz
poziva ili ostalu dokumentaciju u vezi s postupkom nabave
3. usvojiti prigovor te u tom sludaju poni5titi odluku o odabiru ili ponistenju postupka.
Ravnatelj o prigovoru odluduje odlukom o prigovoru.

Odluka o prigovoru mora se donijeti u roku od 15 dana od dana podno5enja prigovora.
Odluka o prigovoru mora sadrZavati obrazloZenje.



Odluka ravnatelja dostavlja se podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako dostava
na taj nadin nije mogu6a, dostavlja se drugim elektronidkim sredstvima komunikacije (na
dokaziv nadin).

ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 24.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaLiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 601-01/18-01-01 URBROJ: 2109-93178-0l-77, donesen na
sjednici Upravnog vijela odrZanoj dana29. kolovoza 2018. godine, a koji je bio na snazi od
30. kolovoza 2018. godine i Izrnjene i dopune pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA:601-
0l 122-0 l -01 URBROJ :21 09 -93 122-0 | - 3 0) od I 4.Z.ZOZ2. godine.

Postupci nabave zapodeti do sfupanja na snagu ovog Pravilnika, dovr5it 6e se prema
odredbama Pravilnika koji je bilo na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

dlanak25.
Ovaj Pravilnik objavit 6e se na oglasnoj plodi i sluZbenoj mrehroj stranici Djedjeg vrti1a
POTOdNICA Mala Subotica te 6e se udiniti dostupnim u Elektronidkom oglasniku javne
nabave Republike F{rvatske (EOJN R}f), a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: All-01126-0219

URBROJ:2 I 09 -93 -02-26- 1

U Maloj Subotici, 25 .8.2026.godine
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