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PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE

Predmet Pravilnika

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, n
trosenja prbraéunskih sredstava, ovim Pravilnikom ureduje se postupak
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ili usluga procijenjene vrije
200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove (dal
nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne nov
tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

Ovim aktom o nabavi ureduje se nacin postupanja, obveze i odgovor
planiranju, pripremi i provodenju nabave, ugovaranju i pra¢enju ugovors
(evidentiranje, izvjeStavanje, ¢uvanje podataka i spisa 0 nabavama i ostalo).

Clanak 3. .

Prilikom ugovaranja jednostavnih nabava, naruditelj je duZan u odn
subjekte postovati nacela javne nabave.

Naruditelj mora primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koj
jednostavnu nabavu te ekonomicno trosenje sredstava za jednostavnu nabav

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, ok
druge vaZece zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte narucite
pojedini predmet nabave.

Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 4.
O-sukobu interesa na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe Zakg

Il. PLANIRANIJE NABAVE

Odredivanje predmeta nabave i Plan nabave

Clanak 5.

Prilikom definiranja predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijedng

izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrije
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Izralun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznos
vrijednost (PDV-a).

Pri izraunu procijenjene vrijednosti nabave narucitelj mora uzeti u
nabave, koja ukljucuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa ¢
od 200.000 kuna za robe i usluge odnosno 500.000 kuna za radove, u Plan n
se podaci o predmefu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave

U svrhu nabave energenata (plin, elektri¢na struja) procijenjene vrije
bez PDV-a ovlas¢uje se opcinski nacelnik na izravno sklapanje ugovora bez pr
ovog ¢lanka.

li. PROVODENJE POSTUPKA IEDNOSTAVNE NABAVE

Predstavnici narucitelja
Clanak 6.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode
naruditelja koji Cine Povjerenstvo za nabavu.
Ravnatelj kao odgovorna osoba narucitelja Odlukom o pocetku postu
imenuje predstavnike narucitelja i odreduje njihove obveze i ovlasti u postup

Priprema i pocetak postupka
€lanak 7.

Ravnatelj vrti¢a (dalje: ravnatelj) kao odgovorna osoba narucitelja d
postupka jednostavne nabave.

Odluku o pocletku postupka jednostavne nabave sadrii najmanje
predmeta nabave (iz Plana nabave), procijenjena vrijednost nabave (u kuna
pozicije financijskog plana, podatke o predstavnicima naruditelja, po
subjektima kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu ponude.

Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje o«

Clanak 8.

Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 20

izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, a u iznimnim §
ravnatelja, sklopit ¢e se pisani ugovor.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj.
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Poziv na dostavu ponude
Clanak 9.
Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima.

Broj gospodarskih subjekata kojima naruditelj $alje Poziv na dostavu p

Jece od 20.000,00 kuna

?nudeje minimalno 3.
!



Broj gospodarskih subjekata moze biti i manji, u posebnim sluéajeviny
o prirodi predmeta nabave i razini trfi$nog natjecanja u tom podruju.
Poziv na dostavu ponude moZe se slati: telefaksom, e-mailom, poston
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nadin svim gosg
postupku, pri &emu dokaz moze biti izvjeice o uspje$nom slanju telefaksg
sli¢no. ‘
Poziv na dostavu ponuda najmanje sadrzi: naziv narucitelja, opis pred
specifikacije, kriterij za odabir ponude, zahtjeve i uvjete koje ponuditelj trebz

ponude, adresa na koju se ponuda dostavlja.

Naruditelj moZe u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuce
jamstva, ugbvorne kazne, ostale uvjete i zahtjeve relevantne za izvrienje
nabave.

Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u

Prije dono3enja Odluke o odabiru narutitelj moZe od najpovoljni
namjerava sklopiti ugovor zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika

dokumenata.
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Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana sl
ponuda, osim u iznimno Zurnim slu¢ajevima kada je minimalni rok za dostavu
Kod ugovaranja usluga, odredbe prethodnih stavka ne primjenjuje

usluga osoba Ciji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih struénih znanja

(odvjetnicke, javnobiljeznitke usluge, projektantske usluge te usluga hitnih ir
odgodu isl.).

Clanak 10.
Sastavni dio Poziva na dostavu ponude moZe biti Ponudbeni list i/ili Tr
Ponudbeni list sadrzi najmanje sljedece podatke: naziv i sjediste nar

i

anja Poziva na dostavu

bonude 3 dana.

Ese, ukoliko je pruzatelj
i posebnih okolnosti

tervencija koje ne trpe

oSkovnik.

Ucitelja, naziv i sjediSte

ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u sust?vu poreza na dodanu
vrijednost, adresa za dostavu poste, kontakt osoba ponuditelja, broj teleféna/telefaksa, predmet

nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na do
ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potp

Narucitelj izraduje TroSkovnik, koji se sastoji od jedne ili vise sta
Trodkovnika su naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj ra¢una, navod o
sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, kontakt ¢
telefona/telefaksa, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.

Stavka TroSkovnika sadrZi najmanje polja u kojima se navodi: tekstua

mjere po kojoj se stavka obracunava (npr. komadi, jedinica mase, druge mje

koliCina stavke, cijena stavke (po jedinici mjere), cijena stavke bez PDV-a,
navodi se ukupna cijena ponude bez PDV-a, PDV te cijena ponude s PDV-om.
Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke Trogkovnika.

Postupanje s ponudama
Clanak 11.

Do trenutka otvaranja ponude nije dopusteno davanje inform

ponudama. Ponude do otvaranja ne smiju biti dostupne neovlaitenim
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Ponude se otvaraju neposredno iza proteka roka za dostavu ponuda.




Otvaranje ponuda nije javno.
Ponhde otvaraju najmanje dva predstavnika narucitelja.
Imenovani predstavnici narucitelja provjeravaju i ocjenjuju ponu
zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude.
U postupku pregleda i ocjene ponuda, predstavnici narutitelja
provjeravaju valjanost ponude:
— razloge iskljuéenja, ako su trazeni,
— jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
— ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je trazeno,
racunalnu ispravnost ponude,

ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponude.

Predstavnici narucitelja sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregled
najmanje sadrzi sljedece podatke: predmet nabave, procijenjena vrijednc
Pozivu na dostavu ponude (datum slanja i nazive gospodarskih subjekata na ¢
Poziv), analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda, cijena ponude b

s PDV-om, prijedlog odabira.

Clanak 12.
Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude ili neuo
jedini¢na cijena 3to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenje ra
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naruCitelj moZe takvu ponudu odbiti. Kod ocjene cijene narutitelj uzima u obzir usporedne

iskustvene i trziSne vrijednosti, te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvrditi odr
¢e u ovom slucaju zatraziti pojasnjenje ponude od ponuditelja. U tu svrht
primjereni rok.

Clanak 13.

Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpc
o predmetu nabave.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kri
drugi kriteriji kao Sto su kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
operativni troSkovi, ekonomicnost, ekoloske osobine, rok isporuke, rok izvrien

Kriterij mora biti odreden u Pozivu na dostavu ponude.

Clanak 14. .

Predstavnici narucitelja predlazu odgovornoj osobi odabir najpovoljnij

Odgovorna osoba donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude,
sklapanje ugovora i/ili narudzbenice.

NarQéitelj moZe donijeti i Odluku o poniStenju, uz obrazloZenje razloga

Clanak 15.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju pos

svakom ponuditelju na dokaziv nacin (izvje$ée o uspjesnom slanju telefaksom,
objavom na web straniciisl. )

edeni ugovor. Naruditel]
I ponuditeljima se daje

yvoljnija ponuda, ovisno

terija cijene koriste se i
%osobine, rok garancije,
ja i/ili drugi kriteriji.

e ponude.
te se stjeCu uvjeti za

ponistenja.

tupka dostavit ¢e se
le—mail, povratnica,

€lanak 16.




k2

~ Subotica i u skladu s drugim pozitivnim pravnim propisima.

Na obavijest o odabiru ili ponitenju postupka nije dopustena Zalba.

IV. EVIDENCIJA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.
Evidenciju o izdanim narudZbenicama i skiopljenim ugovorima vodi ravne

Clanak 18.

telj.

Dokumentacija vezana za sve postupke jednostavne nabave pohranjivat ¢e se i ¢uvati do

rokova propisanih Pravilnikom o zastiti i obradi arhivskog gradiva Djecjeg vrt

V. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

ica ,Potocnica” Mala

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj ploti i na internetskoj stranici Opcine Mala Subotica,

osnivata Djedjeg vrti¢a ,,Potocnica” Mala Subotica.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploi i internetskoj stranici Opcine Mala Shbotica,
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